
■社内複合機別の出力枚数削減実績（2019年4月～2020年3月）

目標 2018年実績の 88%

実績(2018年） 目標(2019年） 2019年実績 達成
4月 37311 32833 32913
5月 58045 51079 51173
6月 45866 40362 40392
7月 41817 36798 36786
8月 50643 44565 31487
9月 35815 31517 34952
10月 46033 40509 35387
11月 40214 35388 41076
12月 39735 34966 32998
1月 40239 35410 35479
2月 53743 47293 45321
3月 46755 41144 41159

合計／年 354,056 297,407 301,715
月平均 44,684.7 39,322.0 38,260.3
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シートの保護をしても編集できるよ

うにセル[Ｄ３]の[ロック]を解除する

問１

ＩＦ関数を使用してセル〔Ｆ６：Ｆ１７〕

に、「2019年実績」が「目標」の数

以下の場合「達成」それ以外の場

合はなにも表示しない計算式を作

成する（「」は不要）

問２

切り捨ての関数を使用してセル

〔Ｃ１９：Ｅ１９〕に平均の小数点第

1位を切り捨てる計算式を作成す

る

問４

「目標（2019年）」を折れ線（またはマーカー付き折れ線）グラ

フに変更して複合グラフにする

問５

セル[Ｃ６：Ｅ１７]に「〇〇枚」と表示される

ように表示形式を設定する（「」は不要）

問３



■社内複合機別の出力枚数調査（2010年4月～）

2011年 1階A 1階B 2階A 2階B 3階A 3階B 4階A 4階B 5階A

4月 1,393 3,192 3,610 4,041 5,835 4,599 3,848 4,362 2,033

5月 2,854 3,853 6,851 5,943 8,922 7,245 5,807 6,658 3,040

6月 2,121 3,999 4,395 4,470 7,532 6,037 4,981 4,805 2,052

7月 1,466 3,185 4,625 4,060 6,170 5,793 4,415 5,232 1,840

8月 1,997 2,547 3,877 3,698 5,520 4,428 3,595 4,024 1,801

9月 1,937 3,401 4,238 3,935 6,036 4,940 3,939 4,523 2,003

10月 2,109 2,398 4,288 4,462 6,312 4,840 4,202 4,726 2,050

11月 1,757 3,049 4,846 4,633 7,411 5,894 4,633 6,397 2,456

12月 1,254 2,499 2,843 4,177 6,067 5,444 3,791 4,988 1,935

1月 2,158 2,878 3,955 4,132 6,636 5,272 4,705 4,251 1,492

2月 2,976 4,082 4,853 5,313 8,283 6,473 5,017 5,650 2,674

3月 2,230 3,737 5,032 4,986 7,131 5,842 4,715 5,261 2,225

合計 18,598 29,966 41,047 41,630 63,074 51,569 41,415 47,052 19,705

順位

「2019年実績」シートの[フィルター]を解除する問６

「５行目」をタイトル行として設定する

問７

順位を求める関数を使用してセル[Ｂ１９：Ｊ１９]に合計

の大きい順に順位を表示する計算式を作成する

問８
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グラフの[データラベル]の[値]を「外側」に表示するよう

に設定する

問９


